
科技项目在线申报操作说明  

一、用户登录注册  

1.1、登录地址  

登录地址：http://221.234.38.200:301/

（用户浏览器推荐使用360极速版，火狐浏览器，等较新内核的浏览器，不支持内核较旧的浏览
器）

1.2、账号注册  

初次接触平台的用户，暂时没有账号，可在登录页面进行注册

账号类型为：单位账户、个人账户
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（注意：只有个人账号才能进行项目申报，请勿使用单位账号进行项目
申报）

1.2.1、平台内没有单位账户、没有个人账户的用户  

1、注册单位账号

2、由科技局审批单位信息（注册后，可直接联系市科技局进行审批）

3、单位账号审批通过后，选择注册单位后直接注册个人账号

4、通过个人账号在线申报科技项目

1.2.2、平台内没有个人账户的用户  

1、选择注册单位后直接注册个人账号

2、通过个人账号在线申报科技项目

1.2.3、平台内有账户，但是密码错误的用户  

1、个人账号忘记密码，请联系个人账号注册时填写的单位账号管理员

2、单位账号忘记密码，请联系科技局进行核实找回

二、申报项目  

2.1、个人账户菜单界面  

2.2、项目申报管理  

个人账户进入平台后，展开【项目申报管理】栏目，点击申报项目进入【申报项目】管理页
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2.2.1、申报项目  

申报项目列表  

所有项目的申报窗口，由市科技局管理维护项目申报窗口

1）、搜索功能  

用户可在【申报项目】中搜索功能中查找申报项目

2）、大类折叠功能  

用户可直接折叠不需要的大类，方便查看
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3）、开通状态  

用户当前可进行申报的项目为绿色【受理中】拥有申请按钮

4）、结束状态  

用户当前无法申报的项目为红色【已结束】，没有进入按钮

申报项目详情  

用户选择可进行申报项目后，进入项目详细界面，用户需要进行仔细阅读【申报必读】了解项目申
报条件

1）、左边为快捷菜单  

每个申报项目所填写的内容不相同，用户可在左边进行内容切换
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2）、右边为详细内容  

2.2.2、我的计划项目  

这里是所有用户【已进行】申报项目的集合，用户填写完毕申报项目后，需要在【我的计划项目】
中进行提交项目

【申报项目】是列出所有的申报项目列表页，最初的项目申报入口；

【我的计划项目】是列出用户参与过的申报项目列表页；
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1）、搜索功能  

用户可在搜索区输入项目名称进行项目检索

2）、项目查看  

用户可点击项目列表中的【项目名称】进入项目详细页面

3）、申报书下载  

用户可点击项目列表中的【申报书】下载已上传的电子档申报书

（注意：只有用户上传了申报书文件的项目才有可用链接）

4）、项目提交  

用户填写完毕申报项目信息、上传完毕所需电子文档后，需要到【我的计划项目】列表中提交该项
目

5）、项目删除  

用户可删除【未提交】的申报项目

2.2.3、填写可行性方案  

【申报项目】中，【科技项目-发榜需求填写】的后续功能，用户申报【科技项目-发榜需求填写】
才会使用到，一般可忽略

af://n281
af://n282
af://n285
af://n288
af://n291
af://n308


2.2.4、填写任务书  

用户所进行【申报项目】被最终审核立项后，【填写任务书】栏目才会出现任务书填写信息。

用户填写完毕任务书后，在【填写任务书】栏目中进行任务书提交，才可进行申报项目后续工作流
程。

2.2.5、项目验收（结题）申请  

用户所进行【申报项目】被最终审核立项后，【任务书】被最终审核通过后，【项目验收（结题）
申请】栏目才会出现验收（结题）申请信息。

用户填写验收申请书后，在【项目验收（结题）申请】栏目中进行验收申请提交，才可进行申报项
目最终验收（结题）。

2.2.6、项目验收（结题）查询  

用户所进行【申报项目】被最终验收（结题）后，【项目验收（结题）查询】栏目才会出现已验收
（结题）项目信息。

用户可随时阅览已验收的申报项目、任务书、验收申请书。

af://n315
af://n321
af://n328


2.3、用户中心  

2.3.1、账户信息设置  

用户修改账户基础信息的位置

三、企校联合创新中心绩效自评报告申请操作  

3.1、阅读申报必读  

3.2、填写申报书  
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3.3、填写绩效考核自评表  

3.4、导出电子文档  
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3.5、上传电子申报书  
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3.6、提交申报项目  

3.7、立项审核基本情况  
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